BGE NYVK

Schreiben

Wirtschaftskommunikation Bl

Schreiben Sie bitte Ihren Lésungsentwurf auf diesem Blatt,

dann schreiben Sie Ihre endgiiltige Losung auf dem Losungsblatt.

Losen Sie bitte beide Aufgaben.

Aufgabe 1

Sie sind Kincses G., Assistentln bei Mercedes Benz Kecskemét. Sie schreiben an alle
Abteilungsleiter des Unternehmens ein Memo (70-80 Worter), in dem Sie sie um Folgendes
bitten:

e vor Kurzem entschieden: Papierverbrauch reduzieren

¢ neue Vorschriften: Memo an alle + E-Infoblatt geschickt
¢ alle Kollegen: neuen umweltfreundlichen Regelungen folgen!

Aufgabe 2

Sie organisieren Veranstaltungen im Hotel Szuper. Sie schreiben den deutschen Teilnehmern
einen Informationstext (80-100 Worter) Uber das Festessen, das fiir Ungarns beste Sales
Mitarbeiter organisiert wird. Sie schreiben lber Folgendes:

e Gratulation
e Zeitpunkt (20:30 Uhr) und Ort der Veranstaltung (Hotel Szuper)
e Preisverteilung + Abendessen (7 Gange) 21 Uhr, Kleidungsvorschriften (elegant)
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Aufgabe 1

Sehr geehrte Abteilungsleiterinnen und Abteilungsleiter,

vor Kurzem haben wir entschieden, dass wir den Papierverbrauch im Unternehmen reduzieren.
Vor allem wollen wir beim Drucken weniger Papier verbrauchen. Uber die neuen Vorschriften
haben wir den Kollegen ein Memo geschickt und auch Informationen im aktuellen E-Infoblatt
geschrieben.

Einige elektronische Daten haben gezeigt, dass nicht alle Mitarbeiter diese Vorschriften einhalten.

Wir bitten Sie, mit den Mitarbeitern in Ihrer Abteilung zu sprechen und sie zu iberzeugen, dass sie
den neuen umweltfreundlichen Regelungen folgen.

Danke fiir Ihre Hilfe.

Aufgabe 2

Willkommen zum Festessen der besten Sales Mitarbeiter Ungarns!
Wir gratulieren Thnen dazu, dass Sie unter den Besten sind! Sie haben ein Festessen mit den
besten Speisen und Getrénken verdient. Hier kdnnen Sie einige Informationen lber den Abend
lesen.

Die Veranstaltung findet im Hotel Szuper, im Ballsaal statt. Es beginnt um 20:30 in der Hotelhalle,
wo Sie ein Willkommensgetrank bekommen werden.

Das Festessen wird um 21 Uhr feierlich erdffnet, wahrend des Abendessens werden die Preise flr
die besten Mitarbeiter in den verschiedenen Kategorien verteilt.

Das Abendessen besteht aus sieben Gangen mit passenden ungarischen Weinen.

Bitte denken Sie an elegante Kleidung!




