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Minta perc pont

A megoldasok piszkozatat erre a feladatlapra irhatja.
A megoldolapra a végleges megoldasokat irja.

A feladatok megoldasahoz egy- €s kétnyelvi altalénos szotar hasznalhato.

Keérjiik, mindkét feladatot oldja meg.

1. feladat

On Kovécs Géza/Gizella, az ABC szallodaldnc vezérigazgatdja. Irjon feljegyzést 40-50 széban
(szbvegtorzs) az értékesitési vezetonek, Claire Sanders-nak a kovetkezokrol

o sajnalattal tajékoztassa: az értékesitési osztalynak koltségeket kell csokkentenie
e holnap 10.00 6rara megbeszélést szervez a kiadasokkal kapcsolatban a pénziigyi és a
marketing osztalyok vezetdinek

¢ a holnapi megjelenésére feltétleniil szamit

2. feladat

On Maria/Péter. Mr Greenwood az On munkatarsa, aki egy konferencira késziil a jov6 héten.
Irjon emlékeztetot 40-50 szoban Mr Greenwoodnak:

e Mr Brown telefonalt Londonbdl 9 drakor, a jovo heti konferenciaprogramot szerette volna
megbeszélni;

o a szallast lefoglalta egy haromcsillagos szallodaban, kozel a varoskdzponthoz;

e Mr Brown két napig csak mobiltelefonon lesz elérhetd.
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MEGOLDASI JAVASLAT
1. feladat

To: Claire Sanders

From: Géza/Gizella Kovacs

Date: 30 May 2016

I regret to inform you that we must further reduce our sales and marketing costs.

I'm calling an urgent meeting for tomorrow (Wednesday) at 9.00 a.m. in my office for the sales,
marketing and financial managers to discuss the matter.

I would appreciate if you could attend.

2. feladat

Message for: Mr Greenwood
From: Mr Brown
Time of call: 9 a.m. Friday

MESSAGE:

This morning Mr Brown phoned from London to discuss next week’s conference programme. He
managed to book accommodation in a three-star hotel not far from the city centre. You can reach
him only on his mobile in the following two days.

Maria




