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A megoldások piszkozatát erre a feladatlapra írhatja. 
A megoldólapra a végleges megoldásokat írja. 

A feladatok megoldásához egy- és kétnyelvű általános szótár használható. 

Kérjük, mindkét feladatot oldja meg. 

1. feladat 

Ön Nagy Béla/Beáta, egy multinacionális cég ügyvezető-asszisztense. Írjon emlékeztetőt 40-50 
szóban kollégáinak a keddi értekezletről, amelybe az anyavállalat pénzügyi igazgatóját, A. Müllert 
is bemásolja. 

 Egy évre 200 000 forint értékben választhatók cafeteria elemek 
 A hónap végére kell kitölteni az online űrlapot  
 Az űrlapot kinyomtatva, aláírva küldjék be a HR igazgatónak 

2. feladat 

Ön Nagy Béla/Beáta, egy biztosítási cég igazgatójának asszisztense. Egy feljegyzésben 40-50 
szóban tájékoztassa a külföldi anyavállalat sales asszisztensét, Anton Müllert a következőkről: 

 Az online szolgáltatások bővítése jól halad 
 Utazási- és lakásbiztosítás már most köthető és megújítható online, kárigényt is be lehet 

online nyújtani 

 A legnépszerűbb online szolgáltatás: azonnali ajánlatkérés életbiztosításra. 
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MEGOLDÁSI JAVASLAT 

1. feladat 

Von: B. Nagy 
An: Alle Kollegen, Herrn Müller 
Datum: 20. Mai 20… 
Betreff: Cafeteria – Besprechung am letzten Dienstag 

Ab jetzt können alle Kollegen verschiedene Elemente der Cafeteria selbst auswählen. Sie können 
diese Elemente im Wert von 200 000 HUF pro Jahr selbst bestimmen. Bis Ende des Monats 
müssen Sie das Formular online ausfüllen. Das Formular müssen Sie ausdrucken und 
unterschreiben, dann an den HR-Manager schicken. 

2. feladat 

Lieber Herr Müller, 

hiermit möchte ich Sie informieren, dass die Erweiterung der Online-Dienstleistungen gut verläuft. 
Die Reise- und Wohnungsversicherungen können schon jetzt online geschlossen und erneuert 
werden. Auch Schadenersatz kann man schon online anmelden. Die beliebteste Online-
Dienstleistung ist die sofortige Anfrage nach einer Lebensversicherung. 

Mit freundlichen Grüßen 

B. Nagy 


