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A megoldások piszkozatát erre a feladatlapra írhatja. 
A megoldólapra a végleges megoldásokat írja. 

A feladatok megoldásához egy- és kétnyelvű általános szótár használható. 

Kérjük, mindkét feladatot oldja meg. 

1. feladat 

Ön Nagy Péter/Petra, az Aldi Magyarország Kft. menedzser asszisztense. Emlékeztetőt ír 40-50 
szóban a kollégáknak a magyar nyelvtanfolyamról. 

 Ingyenes tanfolyam német munkatársaknak, kezdés: jövő hét, kedd 
 Időpont és helyszín: Kedd-csütörtök, 14-16 óráig, főépület, tárgyaló 
 Még van öt hely, családtagok is jöhetnek 

2. feladat 

Ön Nagy Péter/Petra a svájci Sulzer GmbH magyar leányvállalatának HR-menedzsere. 
Feljegyzést ír 40-50 szóban Joseph Rothnak, a svájci anyavállalat igazgatójának a következő 
pontokról:  

 A megállapodás értelmében az elmúlt évi megtakarításokat a cég idén jutalomként kifizeti  
 Kifizetés: a következő havi bérrel együtt 
 Összeg: 300 Frank/dolgozó 
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MEGOLDÁSI JAVASLAT 

1. feladat 

Von: HR-Abteilung 
An: alle Mitarbeiter  
Datum: 12. 04. 20… 
Betreff: Memo – Ungarischkurs 

Gerne erinnern wir alle Kollegen daran, dass der Ungarischkurs für deutsche Mitarbeiter nächste 
Woche, am Dienstag startet. Die Teilnahme ist kostenlos. Der Kurs findet dienstags und 
donnerstags von 14-16 Uhr im Verhandlungssaal im Hauptgebäude statt.  

Es gibt noch fünf freie Plätze. Familienmitglieder sind auch willkommen. 

Viel Spaß beim Lernen! 

2. feladat 

Sehr geehrter Herr Roth, 

ich möchte Sie informieren, dass wir laut unserer Vereinbarung die Ersparnisse des Unternehmens 
aus dem vorigen Jahr den Mitarbeitern dieses Jahr als Prämie auszahlen können. Die Kollegen 
bekommen die Summe mit dem nächsten Lohn zusammen. Der Betrag macht 300 Franken für 
jeden Mitarbeiter aus. 

Mit freundlichen Grüßen 

P. Nagy 
HR-Manager 


