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A megoldások piszkozatát erre a feladatlapra írhatja. 
A megoldólapra a végleges megoldásokat írja. 

A feladatok megoldásához egy- és kétnyelvű általános szótár használható. 

Kérjük, mindkét feladatot oldja meg. 

1. feladat 

Ön Nagy Gabriella/Gábor, egy rendezvényszervező cég menedzsere. Üzleti partnere, Soledad 
Fernández üzletkötő megkereste önt telefonon. A személyes megbeszélésére találkozót 
egyeztettek. Írjon emlékeztetőt 40–50 szóban, említse meg, hogy 

 örömmel vette a hívását 
 a megbeszélés június 16-án, 10 órakor lesz az ön irodájában 
 értesítést kér, ha valami közbejön.  

2. feladat 

Ön a Neckermann utazási iroda asszisztense. Két napja szállást foglalt Ana Hurgadonak, egyik 
fontos ügyfelüknek a barcelonai Dalí szállodában. Írjon 40–50 szavas feljegyzést főnökének, 
az alábbi problémákról. 

 Foglalás: egyágyas szoba, június 16–19, Ana Hurgado asszonynak 
 visszaigazolás nem érkezett 
 telefonon nem elérhető a szálloda 
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MEGOLDÁSI JAVASLAT 

1. feladat 

Para:   Soledad Fernández 
De:   G. Nagy 
Fecha:   10 de junio de 2016 
Asunto:  Reunión 

Estimada Soledad: 

Gracias por su llamada de esta mañana. Le recuerdo que en nuestra conversación telefónica 
hemos decidido celebrar una reunión el próximo día 16 de junio, en mi despacho. Le ruego me 
avise si surge cualquier inconveniente y no puede venir. 

Le saluda cordialmente, 

Gabriella/Gábor 

2. feladat 

Hace dos días reservé una habitación individual para los días 16-19 de junio para una cliente muy 
importante, Ana Hurgado. El hotel Dalí de Barcelona no ha confirmado la reserva y tampoco 
puedo comunciarme con ellos ya que no contestan.  


