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A megoldások piszkozatát erre a feladatlapra írhatja. A megoldólapra a végleges megoldásokat írja.

A feladatok megoldásához egy- és kétnyelvű általános szótár használható.

Kérjük, mindkét feladatot oldja meg.

1ª parte
Ön egy magyarországi kisvállalat vezetőjének az asszisztense. Főnöke, Kovács Berta/Béla nevében írjon 100-120 szavas e-mailt, melyben az Ofi Inmuebles irodától ajánlatot kér a következők szerint: 

· Zaragoza városban keres 100-150 négyzetméteres irodahelyiséget recepcióval, tárgyalóteremmel, 5-8 irodával és mellékhelyiségekkel.

· Jól megközelíthető helyen legyen, és legyen parkolási lehetőség.

· Egy irodaépületben szeretnének bérelni, ahol biztosított portaszolgálat, fűtés és légkondicionálás, valamint jó Internet-szolgáltatás.

2ª parte

Fogalmazzon meg egy tájékoztató brosúrát a leendő spanyolországi vevők számára 120‑140 szóban arról, mit tesz az Önök vállalata, a Burbuja, egy üdítőitalokat előállító vállalkozás, a környezet védelme érdekében. Foglalja bele a következőket:

· Hatékonyan takarékoskodnak a gyártás során felhasznált anyagokkal.

· A kisebb kiszerelések csomagolóanyagai újrahasznosítható anyagokból készülnek, míg a nagyobbak esetében szorgalmazzák a visszaváltható palackok használatát.

· Nagy fogyasztók számára nagy kiszerelésben, visszaváltható kannákban, hordókban kínálják termékeiket.

· Irodahelyiségeik energiaellátásáról napelemek gondoskodnak, és az ügyintézést a lehető legnagyobb mértékben számítógépes rendszereken keresztül végzik.
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CLAVE
1ª parte
A: Ofi Inmuebles
De: Berta Kovács
Asunto: Pedido de oferta
Fecha: 29 de mayo de 2017

Estimados señores:

Les escribo porque nuestra empresa va a abrir una oficina en Zaragoza y quisiéramos pedirles que nos ayuden a encontrar un lugar adecuado a nuestros fines.

Se necesita un recinto de entre 100.150 metros cuadrados en total con la siguiente distribución: una recepción, una sala de reuniones para 20 personas como mínimo, entre 6-8 despachos, un baño y un pequeño comedor.

En cuanto a la ubicación, no es necesario que sea céntrico, pero sí que esté bien comunicado con el centro. Necesitamos aparcamientos para 20 coches.

Preferiríamos alquilar una oficina en un edificio de oficinas donde haya portería, aire acondicionado, calefacción y naturalmente conexión a Internet muy rápida.

En espea de su oferta, le saluda atentamente,

Kovács Berta
Directora

2ª parte
Nosotros sí que hacemos todo lo posible por el desarrollo sostenible.

Durante la fabricación de nuestros productos ahorramos todos los materiales utilizados y nuestra ambición es lograr el objetivo desperdicio cero, lo cual significa que ningún residuo de fábrica va al vertedero o se incinera sin que se recupere energía en el proceso.

Al diseñar nuestros envases, buscamos rendimiento y funcionalidad. Los envases de 0,2, 0,5 y de 1 y 2 litros son reciclables, así mismo, para los que consumen mayores cantidades, comercializamos nuestros refrescos en bidones y barriles de diferentes volúmenes y también nos comprometemos a reembolsar el precio de nuestros envases usados.

En nuestras oficinas también tenemos como objetivo primordial la sostenibilidad. Para este fin, nuestras oficinas aprovechan la energía solar y para la gestión de la empresa en la mayor medida posible aprovechamos la informática.
